附件1：

文物艺术品拍卖专项统计工作填报流程
（一）登录中国拍卖行业协会官方网站（www.caa123.org.cn）
（二）用户登录
已注册的企业用户，请点击页面右上侧的“登录”按钮，进入登录页面，准确填写用户名和密码并点击“登录”。
点击页面右上侧“用户中心”即可进入企业管理后台。

未注册的企业，请点击页面右上侧的“注册”按钮，注册后需等待审核通过后方可进入企业管理后台（为节省时间，企业可在填报期前事先进行注册，并在注册后致电010 – 68391137 - 8011请求立即审核）。
如企业名称有变更的，请将“企业名称变更核准文件”、“最新的营业执照”、“最新的拍卖经营批准证书” 3个文件拍照，图片发至邮箱zhangjing@caa123.org.cn办理更名。
（三）数据填报
企业进入后台操作页面，点击导航栏“专项统计”栏目下的 “文物艺术品专项统计录入”，年度请选择“2016”，然后根据有关要求进行数据填报。

要求：（1）进入“2016年度全国文物艺术品拍卖专项统计”页面，表格项目须填写完整，注意点击保存；（2）填报期内（即5月1-15日），数据可随时修改，填报期截止后，数据将锁定；（3）数据保存完成后，上传相关扫描件及其它资料；（4）点击进入附表1、2，填写相关信息；（5）中拍协将指派专业人员对企业填报的数据进行审核校对，有疑问的将向相应企业进行核实。
填报过程中如有疑问，请咨询中拍协网络部或艺委会办公室，联系方式：
系统技术咨询：张  菁010 – 68391137 – 8011
填报内容咨询：关  妍010 – 68391137 – 8019/8017
